
Kit d’utilisation

Facebook



�� Création d'un compte Facebook

Pour pouvoir utiliser Facebook, il faut créer un compte 
portant le nom de votre organisme, si celui-ci n’existe pas. 

� Téléchargez l’application sur Play Store ou App Store. 
Si vous êtes sur ordinateur, alors allez sur : 
https://www.facebook.com/ .  

� Allez dans la rubrique “Créer un nouveau compte”.

� Remplissez le formulaire : Nom, Prénom, Numéro de 
téléphone ou e-mail, mot de passe, date de naissance, 
genre.

https://www.facebook.com/


2.  Personnalisation de votre compte Facebook Photo de couverture

Photo de profil

Suite à votre création de compte, il va falloir 
personnaliser votre profil.

� Ajoutez votre photo de profil (le logo de votre 
association).

� Personnalisez votre bannière (photo de 
couverture).

� Présentez votre organisme dans la bio.



3.1  Publication d’un contenu

Facebook permet de publier divers types de 
contenus passant par des publications textuelles, 
par des stories, par des vidéos, par des photos 
jusqu’au lives.

Sur téléphone :

� Cliquez sur le bouton + en haut à droite.

� Vous pourrez ensuite poster une publication/
story/un réel (vidéo) / et un direct (live).

� Cliquez sur “Publication” pour en créer une.



3.2  Publication d’un contenu 

Sur téléphone :

� Pour ajouter une photo/vidéo, cliquez sur 
“photo/vidéo”.

� Vous pouvez choisir si votre publication sera 
publique                , la publier sur Instagram              
et la publier dans un album                 .  

� Pour identifier d’autres comptes, cliquez sur 
“identifier des personnes”.

� N’hésitez pas à rajouter des hashtags # pour 
avoir plus de visibilité.



3.3  Publication d’un contenu

Sur ordinateur :

� Cliquez sur cette bouton            en haut à droite.

� Vous pourrez ensuite poster une publication/
story/un réel (vidéo) / et un direct (live).

� Cliquez sur “Publication” pour en créer une.



3.4  Publication d’un contenu 

Sur ordinateur :

� Pour ajouter une photo/vidéo, cliquez        .

� Vous pouvez choisir si votre publication sera 
publique                 .

� Pour identifier d’autres comptes, cliquez         . 

� N’hésitez pas à rajouter des hashtags # pour 
avoir plus de visibilité.



4.1  Modification d’une publication 

Vous avez la possibilité de modifier vos 
publications Facebook.

Sur téléphone :

� Allez sur une de vos publications et cliquez 
sur              .

� Cliquez sur                                                 .



4.2  Modification d’une publication 

Vous avez la possibilité de modifier vos 
publications Facebook.

Sur ordinateur :

� Allez sur une de vos publications et 
cliquez sur              .

� Cliquez sur                                                 .



�� Promotion du compte Facebook

Faites la promotion de votre compte Facebook 
sur votre site web, vos réseaux sociaux au sein de 
votre association et vos autres canaux de 
communication pour attirer des abonnés et 
générer des vues sur vos diverses publications.



Il est important de faire attention à tous les commentaires 
publiés par les autres utilisateurs pour éviter certains 
problèmes.

� Mettez une personne à la modération pour éviter les 
commentaires haineux, diffamatoires, etc. Vous êtes 
dans l’obligation de supprimer les commentaires non 
appropriés

� Animez votre communauté en répondant aux 
commentaires des utilisateurs.

�� Interaction avec votre public



Vous voilà prêt à utiliser Facebook 
soit sur  téléphone et sur ordinateur ! 

N’hésitez pas à découvrir nos autres 
kits !


